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AVVISO PUBBLICO 

 
PER MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA EVENTUALE 
SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA SUL MEPA – MERCATO E LETTRONICO 
DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE - PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI 
DISTRIBUZIONE “PORTA A PORTA”  DEL GIORNALE DELL’AM MINISTRAZIONE 
COMUNALE, DENOMINATO “PIANORO INFORMA”, ALLE FAMIGL IE E ATTIVITA’ 
COMMERCIALI DEL TERRITORIO COMUNALE, CON POSSIBILIT A’ DI PROROGA 
PER ULTERIORI 12 MESI. 

 

Il Comune di Pianoro intende acquisire manifestazione d’interesse al fine di individuare gli 
operatori economici da invitare alla procedura di affidamento ai sensi degli art. 48 e 50 del D. Lgs. 
36/2023 in favore dei soggetti che esercitano la seguente tipologia di fornitura: 

servizio di distribuzione “porta a porta” del giornale dell’Amministrazione Comunale, 
denominato “Pianoro Informa”, alle famiglie e attività commerciali del territorio comunale. 

Con il presente Avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale o paraconcorsuale e 
pertanto non sono previste graduatorie in merito o attribuzione di punteggi; il presente avviso non 
costituisce un invito ad offrire né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art. 1336 del codice civile o 
promessa al pubblico ai sensi dell’art. 1989 del codice civile. 

L’Ente si riserva di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso 
esplorativo e non dar seguito all’indicazione della successiva gara per l’affidamento del servizio. 

A tal scopo si forniscono le seguenti indicazioni: 

1. Tipologia e modalità del servizio richiesto: 

I servizi richiesti riguarderanno il servizio di distribuzione “porta a porta” del giornale 
dell’Amministrazione Comunale, denominato Pianoro Informa, alle famiglie e attività commerciali 
del Comune di Pianoro, a titolo meramente esemplificativo, si fornisce qui di seguito un elenco: 

Numero di uscite anno 2024: 4 (indicativamente: febbraio, giugno, settembre, dicembre 2024), 
con possibilità di proroga per l’anno 2025, (D.Lgs. 36/2023 art. 120 – co. 10, alle stesse condizioni del 
futuro affidamento). 

Importo base per ogni uscita euro 650 oltre Iva così determinato: 

� Ogni uscita: distribuzione di n. 7300 numeri. 

� Formato e caratteristiche di ogni numero: pubblicazione cartacea, fermata con punto metallico, 

in formato A4 di n. 8 facciate cadauna. 
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� Tempistica: 

A) preavviso: il distributore verrà preallertato 5 giorni prima della messa a disposizione del 

materiale da distribuire; 

B) distribuzione: il periodico, contenendo notizie di eventi in date precise, deve essere distribuito 

alle famiglie e alle attività commerciali (negozi, professionisti, ecc.) entro 4 giorni lavorativi 
dalla messa a disposizione delle stampe. 

� Consegna: le stampe saranno complessivamente messe a disposizione del distributore 

unicamente presso la sede comunale in Piazza dei Martiri, 1 a Pianoro (BO) negli imballi 
(cartoni) così come in arrivo dalla tipografia. 

� Servizio di distribuzione richiesto e modalità operativa: la distribuzione porta a porta dovrà 

avvenire nel territorio nelle seguenti frazioni per un totale di 7300 numeri: 

- Botteghino e Santa Maria di Zena n. 100 

- Livergnano n. 300 

- Pian di Macina e Musiano n. 900 

- Pianoro Nuovo n. 3000 

- Pianoro Vecchio n. 700 

- Rastignano n. 2300 

in tutte le vie dei centri abitati delle zone le cui mappe verranno messe a disposizione in sede di 
gara con esclusione delle abitazioni isolate lontane dai centri. 

Per ogni centro abitato si richiede consegna di n. 1 (una) copia per ciascun nominativo nelle 

buchette di tutte le abitazioni nonché presso i negozi/attività commerciali/bar/esercenti/similari 

escludendo le buchette “pubblicità”. 

Per ogni attività commerciale (es. bar, negozio) dovranno essere lasciate al massimo 2 copie. 

È richiesta la riconsegna al Comune di Pianoro di eventuali numeri in esubero. 

Si richiede modalità di accesso ai condomini e alle attività commerciali rispettosa della proprietà 
privata: accesso alle buchette interne ai condomini solo se consentito. 

Il personale incaricato è tenuto a tenere un comportamento educato, corretto e civile. 

Il personale impiegato dall’aggiudicatario dovrà essere regolarmente assunto e assicurato 
secondo il rispettivo contratto di settore. In nessun modo l’aggiudicatario potrà rivalersi per danni o 
altro occorsi durante l’espletamento del servizio. 
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Servizi di supporto richiesti: 

a) creazione di chat whatsapp di reportistica, con inserimento di alcune foto delle zone coperte da 

distribuzione inserite in tempo reale, con numero di telefono di referente operativo per contatto 

anche nel corso della distribuzione; 

b) contatto referente direttore operativo. 

Condizioni meteo: nel caso in cui le previsioni segnalassero un meteo sfavorevole, il Comune di 

Pianoro si riserva la facoltà di richiedere lo slittamento della distribuzione che verrà accordato 

gratuitamente se richiesto entro 3 gg di calendario prima della distribuzione: in questo caso la 

distribuzione slitterà alla prima data utile e comunque verrà riprogrammato entro i successivi 5 
giorni lavorativi. 

2. Durata dell’affidamento 

L’affidamento avrà durata annuale e riguarderà l’anno 2024, L’Amministrazione si riserva la 
possibilità di prorogare tale termine per ulteriori 12 mesi (proroga ai sensi dell’art. 120 co.10 del 
D.Lgs.36/2023). 

 

3. Requisiti per la partecipazione 

Sono ammessi a presentare istanza di partecipazione i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs. 36/2023 
in possesso dei seguenti requisiti: 

• Insussistenza di una qualsiasi causa di esclusione prevista dagli art. 94-95-96-97 del D.Lgs. 
36/2023. 

• essere abilitati al MEPA nella categoria merceologica compatibile con l’affidamento:  

                           Mepa – Servizi - “Servizi di stampa e grafica”. 

• essere iscritti nel Registro delle Imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria, 
Artigianato ed Agricoltura oppure nell’Albo delle Imprese artigiane o presso i competenti 
ordini professionali per attività coerenti con quelle oggetto della presente procedura di gara;  

• aver fornito servizi - facendo riferimento temporale ai tre anni immediatamente precedenti 
alla data di pubblicazione del presente avviso - analoghi per contenuto a quello in oggetto, 
così come desumibile da attestazione da allegarsi alla domanda di partecipazione, presso 
altre Amministrazioni Pubbliche. 

• Ulteriori requisiti potranno essere richiesti in fase di invito a presentare offerta su MEPA. 
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4. Valore dell'affidamento:L’importo contrattuale stimato è pari a € 2.600,00 annui (IVA 22% 
esclusa), con possibilità di rinnovo per un’ulteriore annualità.  

5. Modalità di partecipazione: Gli operatori economici interessati a essere inseriti nell’elenco oggetto 
del presente avviso dovranno trasmettere apposita domanda di partecipazione, pubblicata con il 
presente avviso, unitamente a copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità, del 
firmatario  - sottoscritta dal titolare o legale rappresentante  o da procuratore munito dei poteri 
necessari (in tal caso allegare copia della procura speciale), entro il termine del 27.02.2024, a mezzo 

PEC all’indirizzo comune.pianoro@cert.provincia.bo.it ed avente ad oggetto: 

"MANIFESTAZIONE DI INTERESSE A PARTECIPARE ALLA EVEN TUALE 
SUCCESSIVA PROCEDURA NEGOZIATA SUL MEPA – MERCATO 
ELETTRONICO DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE - PER 
L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI DISTRIBUZIONE “PORTA A PORTA”  DEL 
GIORNALE DELL’AMMINISTRAZIONE COMUNALE, DENOMINATO “PIANORO 
INFORMA”, ALLE FAMIGLIE E ATTIVITA’ COMMERCIALI DEL  TERRITORIO 
COMUNALE, CON POSSIBILITA’ DI PROROGA PER ULTERIORI  12 MESI” e dovrà 
recare l’indicazione completa dei dati identificativi dell’operatore economico, l’oggetto sociale, i 
relativi recapiti e l’autodichiarazione di possesso dei requisiti previsti ai punti precedenti.  

6. Al fine di verificare  il rispetto del termine di presentazione della domande faranno fede 
esclusivamente la data e l’ora di ricezione dell’ufficio Protocollo del Comune di Pianoro. Trascorso il 
termine fissato epr la scadenza della presentazione delle domande, non è riconosciuta valida alcuna 
altra domanda, anche se sostitutiva o aggiuntiva di domanda precedente. 

7. Chiarimenti ed informazioni Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul contenuto 
dell’Avviso di Manifestazione di interesse, potranno essere richiesti al Comune di Pianoro, Area III 

Finanziaria. Le richieste dovranno essere trasmesse esclusivamente via pec all’indirizzo 
comune.pianoro@cert.provincia.bo.it e dovranno pervenire entro e non oltre il termine delle ore 
13.00 del giorno 23.02.2024. Non verrà data risposta a richieste pervenute oltre tale termine. 
Tutte le comunicazioni verranno trasmesse via e mail o pec. 

8. Divieti : È vietata la cessione, a qualsiasi titolo e sotto qualunque forma, anche temporanea, del 
contratto e la sub-concessione del servizio, pena la risoluzione del contratto e la conseguente rivalsa dei 
danni subiti, ed eventuali prestazioni affidate a terzi dovranno essere previamente concordate con 
l’Amministrazione. 

9. Trattamento dati personali I dati degli Operatori Economici partecipanti alla presente indagine di 
mercato saranno trattati con mezzi informatici o manuali ai soli fini dellos volgimento dell’istruttoria 
dell’istanza presentata e per le formalità ad esse connesse, ai sendi del Reg. UE 2016/679 (G.D.P.R.). 
Titolare del trattamento è il Comune di Pianoro.  

La Responsabile dell’Area V Istruzione, 
Cultura e Partecipazione 

Dr. Andrea Demaria 


